换领“一照一码”营业执照提交材料规范
 
根据《国务院办公厅关于加快推进“三证合一”登记制度改革的意见》（国办发[2015]50号）等文件要求，已领取的“一照一号”或“一照三号”营业执照的企业、农民专业合作社和外国（地区）企业常驻代表机构需换领加载统一社会信用代码的营业执照，缴回原营业执照、组织机构代码证、税务登记证，于2017年12月31日前完成换照手续，个体工商户不换“一照一码”营业执照。换领“一照一码”营业执照需要需提交以下材料：
1、《换发新版营业执照/备案工商联络员申请书》
2、《指定代表或者共同委托代理人授权委托书》及指定代表或委托代理人的身份证件复印件（指定代表或委托代理人为企业的工商联络员可以不提交此表）

3、所有营业执照正副本（代表机构登记证）、税务登记证和组织机构代码证原件。

重要说明：
1、申请“一照一码”换照的市场主体原有营业执照、组织机构代码证和税务登记证遗失的，须提交刊登证（照）遗失并声明作废公告的报纸报样。
2、对于申请人申明未曾办理过组织机构代码证和税务登记证的，应当向登记机关提交未办理组织机构代码证和税务登记证的书面承诺（无固定格式，需盖章签字确认）。
3、提交的登记申请书与其它申请材料应当使用A4型纸。
4、提交材料未注明提交复印件的，应当提交原件；提交复印件的，应当注明“与原件一致”并由申请人签署，或者由其指定代表或共同委托代理人加盖公章或签字。
5、提交材料涉及签署，未注明签署人的，自然人由本人签字；法人和其他组织加盖公章。
6、可登录镇江市工商局网站（www.zjgsj.gov.cn）下载相关表格，或者到当地政务服务中心领取。

换发新版营业执照/备案工商联络员申请书

按照有关规定，本企业现申请（在申请事项□里打√）：
    □换发新版营业执照。其中，副本    个。

□备案本企业工商联络员。信息见下表：

	企业名称
	

	注册号/统一社会信用代码
	

	联络员姓名
	

	身份证号
	

	手机号
	

	（联络员身份证复印件粘贴处）




本企业承诺，通过工商联络员登录企业信用信息公示系统向工商部门报送、向社会公示的企业信息为本企业提供、发布的信息，信息真实、有效。

                                      （企业公章）

                                  年  月  日

指定代表或者共同委托代理人授权委托书
申 请 人 ：                                                     
指定代表或者委托代理人 ：                                       
委托事项及权限 ：

1、办理                                         （企业名称）的

□名称预先核准 □设立 □变更 □注销 □备案 □撤销变更登记

□股权出质（□设立 □变更 □注销 □撤销）□其他           手续。

2、同意□不同意□核对登记材料中的复印件并签署核对意见； 

3、同意□不同意□修改企业自备文件的错误；

4、同意□不同意□修改有关表格的填写错误；

5、同意□不同意□领取营业执照和有关文书。

指定或者委托的有效期限：自

年
 月
日至

年
 月
日

	指定代表或委托代理人或者经办人信息
	签    字：

	
	固定电话：

	
	移动电话：

	（指定代表或委托代理人、具体经办人身份证明复印件粘贴处）




（申请人签字或盖章）

年

月

日

填写说明
注：以下“说明”供填写申请书参照使用，不需向登记机关提供。
    1.本委托书适用于办理企业名称预先核准，公司及其分公司、非公司企业法人及其分支机构、营业单位、非公司企业等办理登记（备案）、股权出质等业务。

    2.名称预先核准，新申请名称申请人为全体投资人或隶属企业，已设立企业变更名称申请人为本企业，由企业法定代表人签署。

    3.设立登记，有限责任公司申请人为全体股东，国有独资公司申请人为国务院或地方人民政府国有资产监督管理机构，股份有限公司申请人为董事会，非公司企业法人申请人为主管部门（出资人），分公司申请人为公司，营业单位、非法人分支机构申请人为隶属单位（企业）。自然人申请人由本人签字，非自然人申请人加盖公章。

4.公司、非公司企业法人变更、注销、备案，申请人为本企业，加盖本企业公章（其中公司清算组备案的，同时由清算组负责人签字；公司破产程序终结后办理注销登记的，同时由破产管理人签字）；分公司变更、注销、备案，申请人为公司，加盖公司公章；营业单位、非法人分支机构申请人为隶属单位（企业），加盖隶属单位（企业）公章。

5.股权出质设立、变更、注销登记申请人为出质人和质权人，股权出质撤销登记申请人为出质人或者质权人。

    6.委托事项及权限：第1项应当选择相应的项目并在□中打√， 或者注明其它具体内容；第2、3、4、5项选择“同意”或“不同意”并在□中打√。

    7.指定代表或者委托代理人可以是自然人，也可以是其他组织；指定代表或者委托代理人是其他组织的，应当另行提交其他组织证照复印件及其指派具体经办人的文件、具体经办人的身份证件。

    8.申请人提交的申请书应当使用A4型纸。依本表打印生成的，使用黑色钢笔或签字笔签署；手工填写的，使用黑色钢笔或签字笔工整填写、签署。
